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SUREC ADI: Sireli Yazilar

SUREC NO 22 TARIH NISAN 2021

SURECIN SORUMLULARI

Yiksekokul Mudirt, Yiiksekokul Sekreteri, Sef, Yazi
isleri Gorevlileri

SUREC ORGANIZASYON IiLiSKisSi

Rutin Yazilacak Yazilarin Aksatilmadan Siire icerisinde

Yazilmasi
UST SURECi Rektorlik - Paydaslar
.o . Yazilacak Yazilarin ve Yapilacak islerin Zamaninda
SURECIN AMACI s

Yapilmasi

SURECIN SINIRLARI

Belirlenen Siire igerisinde Yazilarin Yazilmasi

SURECIN ADIMLARI

e Ayda Bir, U¢c Ayda Bir, Alti Ayda Bir ya da Yilda
Bir Kez Yazilan Yazi, Hazirlanmasi istenen
Plan, Rapor, Gorevlendirmesi Gereken Kurul,
Komisyon, Siire Uzatimi Gibi islemler icin
"SURELi YAZILAR TAKIiP CiZELGESI" nin
Diizenlenmesi.

e Siresi Gelen Yazi ya da Calismanin, Cezali
Duruma Diismeden Yasalarin Emrettigi
Sekilde Zamaninda Hazirlanmasi

e Hazirlanan Yazi ve Eklerin Sube Mudiirq,
Fakiilte Sekreteri ve ilgili Dekan Yardimcisi
Tarafindan Kontrol Edilmesi

e Yazilarin Dekan Tarafindan imzalanmasi

e Yaz ve Eklerin Kontrol Edilerek, Giden Sayi
Numarasi Verilmesi

e  Yazilarin Posta Gérevlisi ile ilgili Kurum, Kisi
ya da Birimlere Teslim Edilmesi,
Postalanmasi, Elektronik Ortamda
Gonderilmesi.

e Yazinin ikinci Nushasi ve Eklerinin, Varsa
Posta Gonderisi ile Birlikte Dosyalanmasi.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Rektorlik, Yiksekokul Mudurltgi ve Paydaslar
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Ayda Bir, Ug Ayda Bir, Alti Ayda Bir ya da Yilda Bir Kez Yazilan Yazi,
Hazirlanmasi istenen Plan, Rapor, Gérevlendirmesi Gereken Kurul,
Komisyon, Siire Uzatimi Gibi islemler icin "SURELi YAZILAR TAKiP
CiZELGESI" nin Diizenlenir.
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| Suresi Gelen Yazi ya da Calismanin, Cezal Duruma Dismeden Yasalarin
g Emrettigi Sekilde Zamaninda Hazirlanir.
v
Hazirlanan Calisma ve Ekleri Yazi isleri, Yiiksekokul Sekreteri ve ilgili
Miidiir Yardimcilari Tarafindan incelenir.
HAYIR
EVET
Yazilar Miidiir Tarafindan imzalanir. Onay: M

Y

Yazi ve Ekleri Kontrol Edilerek, Giden Evrak Numarasi Verilir.
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Evraklarin ilgili Yerlere Teslim Edilmesi icin Posta Hizmetleri Gorevlisine
Verilmesi, Varsa Posta Gonderi Makbuzu ya da Teslim Tutanaklari ile
Giden Yazinin ikinci Niishasinin Evrak Kayrt Memurunca Dosyalanmasi.
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Birimler Sinav Komisyonunu olusturur.
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Sinav Komisyonu Kanun / Yonetmelikle Belirlenen
Esaslar Dogrultusunda Sinavlari Yapar.
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Sinav Sonuglari Universitenin web Sayfasinda ilan
Edilir.
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Sinavda Basarili Olanlarin Dosyasi MYO Yonetim
Kurulu Karari ile Birlikte Rektérliize Génderilir.
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Rektorliik Gerekli incelemeleri Yaptiktan Sonra
Kazanan Adayin Atamasini Meslek Yiiksekokuluna

Vanar
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Kararnameyi Meslek Yiiksekokuluna Génderir.
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Meslek Yiiksekokulu Kararnameyi ilgiliye Teblig
Eder.
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Midurlik Baglama Yazsini Yazar ve Rektorliige
Gonderir.
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Akademik Personel MYO’nun llgili Biriminde Géreve
Baslar.
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